
Wir suchen Sie 
und Ihre  
Leidenschaft!

Standort: Berlin

Kaufmännischer Mitarbeiter 
im Innendienst (m/w/d)

Kaufmännischen Mitarbeiter im Innendienst (m/w/d)

Ihre Aufgaben:
• Sie sind die zentrale Schnittstelle zwischen Außendienst, Interessenten, Kunden und internen Abteilungen
• Sie erstellen und prüfen Angebote, Verträge, Stammdatenanlagen und Fertigstellungsabläufe
• Sie erstellen Terminierungen des Auslieferungstermins unserer Kunden, ermitteln Kundenwünsche und     
    -anforderungen ergebnisorientiert und stimmen sie mit allen zuständigen Bereichen des Unternehmens ab

Was Sie mitbringen: 
• Sie verfügen wünschenswerterweise über einen Abschluss einer kaufmännischen Ausbildung   
• Sie arbeiten strukturiert und lösungsorientiert 
• Sie überzeugen mit selbstbewusstem Auftreten und behalten stets den Überblick 
• Sie kennen sich mit Windows aus und beherrschen die gängigen MS-Office-Programme 
• Sie sind flexibel und an abwechslungsreichen Tätigkeiten interessiert

 
Was wir bieten: 
• Eine gut strukturierte und gründliche Einarbeitung  
• Eine interessante Position in einem starken Team, das sich jederzeit unterstützt 
• Einen krisensicheren Arbeitsplatz in Vollzeit in einem systemrelevanten Betrieb 
• Entwicklungsmöglichkeiten in einem spannenden Aufgabenbereich

Bitte senden Sie Ihre Bewerbung unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und Ihres
frühestmöglichen Eintrittstermins per E-Mail (PDF) an: bewerbung@heim-mietwaesche.de.
Bei Fragen zur Stelle wenden Sie sich bitte an Herrn Peter Schröder: Tel. 0172 7473612.
Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen!

Wäscherei W. Heim GmbH & Co. Mietwäsche KG
Ollenhauerstraße 66
13403 Berlin

Innovation, Nachhaltigkeit und exzellenter Service bilden die Basis, auf der wir von diemietwaesche.de uns 
am Markt der Textildienstleister positionieren. Über 650 Mitarbeiter deutschlandweit sorgen dafür, dass unsere 
zufriedenen Kunden ihre saubere Arbeitskleidung pünktlich im Schrank haben. Gleichzeitig verfolgen 
wir ambitionierte Klimaziele. Das erreichen wir durch Innovationen in den verschiedenen Teilen der 
Wertschöpfungskette. Das spricht Sie an? Dann kommen Sie ins Team. Wir suchen zur Verstärkung unseres 
Standorts Berlin zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen:


